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Stödmaterial för att skapa 
samsyn kring hur vi jobbar med 
digitala ytor 
 

Gå igenom nedanstående frågor en eller två gånger per år på APT. 

På så sätt får ni samsyn och tydlighet i er verksamhet kring hur ni 

hanterar era digitala ytor.  

• Hur når vi lättast den gemensamma skriftliga information vi behöver 
i vår verksamhet? 

• Var sparar vi våra gemensamma dokument som inte innehåller 
sekretess eller känsliga personuppgifter? 

• Var sparar vi våra gemensamma dokument som innehåller 
sekretess eller känsliga personuppgifter? 

• Var lägger vi våra mötesanteckningar? 

• När använder vi chatt? 

• När använder vi mejl? 

• När använder vi Teams för möten? 

• När träffas vi fysiskt för möten? 

• När använder vi telefon? 

• Använder vi oss av andra appar eller system specifikt för vår 
verksamhet? 

• Behöver vi förbättra vår digitala kompetens inom något område? 

• Om vi behöver förbättra vår digitala kompetens - hur gör vi då? 
 
 
Ni kan självklart lägga till eller dra bort frågor så att de passar er 
verksamhet. 
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